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Einleitung

« Der Zugang zum System ist auf folgender Internetadresse verfugbar:

https://interreg.civis.bz.it/

 Um Zugang zu diesem Bereich zu haben, muss in der Nutzerverwaltung, die
zeichnungsberechtigten Person den einzelnen Nutzern die entsprechenden

Zugangsrechte gegeben

Abrechnung
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Abrechnuﬁg

Um auf das Abrechnungsmodul zugreifen zu kédnnen, muss der LP in der Sektion
"Verwaltung" das Datum des effektiven Projektbeginn eingeben

Nach Eingabe der Zugangsdaten klicken Sie von der Bildschirmseite Home auf den

MenUpunkt Abrechnung

#Home B Einreichung ~ # Verwaltung (@ Abrechnung

@ Ciao/MHallo Demian Samuel Zucal + & Logout

wniterreg IR
ltalia-Osterreich IR

Birseer Sryins Dersomeet fmt UROPEAN UNION

Willkommen in coheMON!

B Projektantrage einreichen  # Genehmigte Projekte verwaiten & Meldedaten dberprifen
[ B Antrag Richtigstelic J

Dokumente

Dokumente und Rechtsgrundlagen
Verordnungen der Europaischen Struktur- und Investitionsfonds 2014-2020

Programmverwaltung

Verwaltungsbehorde

Gemeinsames Sekretariat

Kooperatiensprogramm "Interreg V-A Italien-Osterreich™
Amt for europaische Integration

Gerbergasse 69

1-39100 Bozen

Tel. 0471-413180-81-82-83-8

Homepage: www.interreg net

E-Mail: gs-sc@provincia.bz it

Abrechnung
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Auftragnehmér

Beim Klick auf Auftragnehmer gelangt man auf die Ubersicht der Subjekte, die

beauftragt worden sind

# Home H Einreichung ~ # Verwaltung

iiterreg

Italia-Osterreich

Tarcinas Brpinl Devstigmaet 1ot UROPEAN UNION

ITAT1013 - Abrechnung

Akronym _—
Projekttitel

Datum Beginn 01/01/2017
Datum Ende (geplant) 01/06/2019

Liste der Begunstigten

Rolle Gebiet Bezeichnung

LP BLZ Black Rock

PP1  BLZ Sidtiroler S

PP2 TR Medizinische Universitat

PP3 TR Universitat

& Abrechnung

Genehmigtes
Budget

0,00

0.00

0,00

Getatigte Validierte
Ausgab Ausgaben (FLC)
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

£ Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal ~

%
Fortschritt Aktionen

0,00 M Auftragnehmer | &8 Personal

€ Belegliste @FLC

0,00

0,00

G+ Logout

Abrechnung
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Beim ersten Zugang wird die Liste leer sein. Zur Registrierung eines neuen Subjekts
klickt man auf + Auftragnehmer hinzufigen

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung & Abrechnung £ Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal « & Logout

iterreg -

Italia-Osterreich

Burcoear Bapinal Covetitment fusd EUROPEAN UNION

ITAT1013 - - Details des Beglinstigten

Liste der Auftragnehmer G
Steuernummer Bezeichnung Aktionen
123456789abcdefg Firma TEST # Detail

ATU21258 Mayer GmbH @ Detail

002546589 Ditta Verde spa # Detail

Abrechnung
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Nach erfolgter Eingabe der Informationen des Auftragnehmers, muassen Sie im
nachsten Bildschirm die Daten des Vertrags eingeben, indem Sie auf + Zuschlag
hinzufigen klicken

#Home  MEinreichung ~  # Verwaltung  E@Abrechnung © CiaoMallo Demian Samuel Zucal + @ Logout

interreg

pear Bepine Deeriipmet fusd EUROPEAN UNION

ITAT1013 - -LP
Steuernummer 002546589
Bezeichnung Ditta Verde spa
Adresse via Piave 8, 39100 Bolzano

Auswahlverfahren offentliche Auftragsvergabe 0
<+ Zuschlag hinzufugen

Nr CIG Beschreibung des Art Betrag Datum Betrag Zuschlag Datum Zuschlag
Vergabeverfahrens Vergabeverfahren Ausschreibung Veroffentlichung  (ohne MwSt)
(ohne MwS5t)

& zurick (2 dndern  ® I6schen

Abrechnung
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- Offentliche Auftragsvergabe - Wenn Sie als Beginstigter dem Vergaberecht
unterliegen (in AT BVergG 2006, in IT DIgs 50/2016 und regionale Gesetze), wahlen
Sie bei "Auswahlverfahren" -> Offentliche Auftragsvergabe. Dies auch bei sg.
direkten Beauftragungen.

« Private Beauftragung - Unterliegen Sie dem Vergaberecht nicht

« Jeder Auftragnehmer soll nur einmal erfasst werden, jedem Auftragnehmer
kdnnen mehrere Vergaben zugewiesen werden

FUr jeden Typ gibt es obligatorische Anhange

Abrechnung
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Personal

Um Personalkosten einfigen zu kénnen, ist es zuvor notwendig im System die
Daten der Person, die eine Entlohnung erhalt, anzulegen

#Home  [EEinreichung ~ ¢ Verwaltung 3 Abrechnung £ Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal ~ & Logout

interreg -
Italia-Osterreich

ITAT1013 - Abrechnung

Akronym
Projekttitel
Datum Beginn 01/01/2017
Datum Ende (geplant) 01/06/2019
Liste der Begiinstigten
G H Getiti Validi %
Rolle Gebiet Bezeichnung Budget Ausgab Ausgaben (FLC) Fortschritt Aktionen

P BLZ  BlackRock 0,00 0,00 0,00 0,00 ="

€ Belegliste FLC

PP1 | BLZ Sadtiroler S 0,00 0,00 0,00 0,00
PP2 TR Medizinische Universitat 0,00 0,00 0.00 0,00
PP3 TR Universitat 0,00 0.00 0,00 0,00

Abrechnung
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Uber die Schaltflache + Personal hinzufiigen legt man ein neues Profil an

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung {83 Abrechnung & Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal ~ & Logout

iterreg -
Italia-Osterreich

Curpean Begcnsl Orvatipmant fund EUROPEAN UNION

ITAT1013 - - Details des Beglinstigten

Liste des Personals G
+ Personal hinzufugen

Steuernummer Name Nachname Rolle Art der Abrechnung Aktionen

GRGSMS34F345G John Snow Responsabile progetto Vollzeit & Detail

Abrechnung
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Beleglisie

Nachdem Auftragnehmer und Personalprofile erstellt worden sind, ist es maoglich,
Ausgaben zuzuweisen, indem man auf der Abrechnungsstartseite zuerst die
Schaltflache Belegliste wahlt

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung (& Abrechnung @ Ciao/MHallo Demian Samuel Zucal = & Logout

interreg -
Italia-OsterrSich L ]

T

ITAT1013 - Abrechnung

Akronym

Projekttitel

Datum Beginn 01/01/2017
Datum Ende (geplant) 01/06/2019

Liste der Beglinstigten

e Getitig Valid: %
Rolle Gebiet Bezeichnung Budget Ausgaben Ausgaben (FLC) Fortschritt Aktionen
LP BLZ Black Rock 0,00 0,00 0,00 0,00 8 Auftragnehmer | 4@ Personal

€ Belegliste FLC

PP1  BLZ Sdtiroler S 0,00 0,00 0,00 0,00
PP2 TR Medizinische Universitat 0,00 0,00 0,00 0,00
PP3 TR Universitat 0,00 0.00 0,00 0.00

Abrechnung
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« Zur Erstellung einer neuen Ausgabe klickt man auf + Ausgabe hinzufugen und
wahlt dann jene Liste aus, der die Ausgabe zuzuordnen ist:

« Auftragnehmer
« Personal
* Reise- und Unterbringungskosten

« Sachleistungen (nur sichtbar bei jenen Projekten, bei denen diese
Moglichkeit genehmigt worden ist)

- Die pauschal erstatteten Personalkosten mussen nicht eingefigt werden und
das System berechnet sie automatisch nach den forderfahigen direkten Kosten

- Die Buro- und Verwaltungsausgaben (Pauschalsatz in %) mussen nicht
eingeflgt werden, da diese - sofern im genehmigten Projektantrag vorgesehen -
vom System automatisch in Bezug auf die Personalkosten berechnet werden

Abrechnung



1HILCITICY
Italia-Osterreich

European Regional Development Fund

Nachdem die Spesen eingegeben wurden kann man zur

EUROPEAN UNION

/

FLC

Ausgabenerklarung Ubergehen mit einem Klick auf FLC

# Home H Einreichung ~ # Verwaltung

interreg

Italia-Osterreich

ssenn Beghins ometiomant 1und EUROPEAN UNION

ITAT1013 - Abrechnung

Akronym

Projekttitel

Datum Beginn 01/01/2017
Datum Ende (geplant) 01/06/2019

Liste der Begtinstigten

Rolle Gebiet Bezeichnung

LP BLZ Black Rock

PP1. | BLZ Sudtiroler S

PP2 TR Medizinische Universitat

PP3 TR Universitat

@ Abrechnung

Budget

0,00

0,00

0,00

0,00

A b N
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

1 (FLC)

%
Fortschritt

0,00

0,00

0,00

0,00

© Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal ~

Aktionen

@ Auftragnehmer i Personal

€ Belegliste @FLC

Erstellung einer

& Logout

Abrechnung
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Auf die Schaltflache + neue Ausgabenerklarung klicken und den Abrechnungs-
zeitraum eingeben

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung & Abrechnung £ Ciao/Hallo Demian Samuel Zucal v @ Logout

ilerre
Italia-('bsterreig -

Trioesn Bepons Dreicpmest furd EUROPEAN UNION

Ausgabenerklarungen

ITAT1013 - -LP G
ID  Abrechnungszeitraum Beantragter Betrag Datum Abschluss Datum Ubermittlung Ergebnis Kontrolle (FLC) Validierter Betrag Aktionen
17 01/02/2017 - 31/07/2017 €0.00 €0.00 = Detail

W I6schen

Abrechnung
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ITAT1013 -

Auftragnehmer
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Ausgabenerklarung

& Abrechnung

£ Ciao/MHallo Demian Samuel Zucal «

& Logout

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung
W W
Italia-Osterreich
Sindoghest gt ELROPEAN UNON

Es fehlt die Anlage "Fortschrittsbericht”

Ausgabenerkldrung - ID: 17

Far den Fall, dass die Abrechnung von Kostenkategonen auf Basis von Pauschalsatzen erfolgt, werden die entsprechenden Betrage bei Abschluss der Ausgabenerklarung berechnet und

-LP

Abrechnungszeitraum: 01/02/2017 - 31/07/2017

K L ie NrA

Personal

Senvizi esterni 5212017

Personalkosten als Pauschalsatz: Nein

Einnahmen: € 0,00

B periodo

K kategorie Nr. Ausgabenbeleg
Personale 01/2017

Viaggi
7 ic || Beschreit

X Fortschrittsbericht @

g

[# + Nettoeinnahmen

Art des Ausgabenbelegs

fattura

Art des Ausgabenbelegs

cedolino

Personale

Biiro und Verwaltungsausgaben als Pauschalsatz (0%): € 0,00

LA

+ Ausgabe
Datum Beantragter
Datum des Ausgabenbel Bezahl Betrag Aktionen
05/07/2017 11/07/2017 30.000,00
Datum Beantragter
Datum des A benbeleg P le Bezahlung Betrag Aktionen
31/01/2017 Snow John  01/02/2017 2.500,00 m
Datum Beantragter
Bezahlung Betrag Aktionen

Abrechnung
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« Um Spesen ins System zu laden, klickt man auf Detail im Anfangsfenster der
Ausgabenerklarung. Nun klickt man auf + Ausgabe

« Daraufhin 6ffnet sich das Fenster mit einer Auflistung der Ausgaben die in die
Ausgabenerklarung eingefugt werden kénnen

« Damit die Spesen der Ausgabenerkldrung zugewiesen werden, wahlt man die
entsprechende Ausgabe mit Klick auf das Auswahlkastchen aus und klickt dann
auf die Schaltflache speichern.

« Vor Abschluss der Ausgabenerklarung ist es notig, eventuelle bis zu diesem
Zeitpunkt generierte Nettoeinnahmen einzutragen, durch Klick auf
+ Nettoeinnahmen

« Nachdem die Ausgabenerklarung mit einem Klick auf Schlie3en abgeschlossen
worden ist (dieser Vorgang kann von jedem Nutzer mit den entsprechen
Zugangsrechten durchgefihrt werden) berechnet das System etwaige
Pauschalkosten

Abrechnung
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Ausgabenerklarung

# Home B Einreichung # Verwaltung & Abrechnung

£ Ciao/MHallo Demian Samuel Zucal = & Logout

Ausgabenerklarung - ID: 17

Fir den Fall, dass die Abrechnung von Kostenkategorien auf Basis von Pauschalsatzen erfolgt, werden die entsprechenden Betrage bei Abschluss der Ausgabenerklarung berechnet und

angezeigt

ITAT1013 - -LP

Abrechnungszeitraum: 01/02/2017 - 31/07/2017

Auftragnehmer

gorie  Nr. Ausgab g Art des Ausgabenbelegs

Externe 522017 fattura
dienstleistungen

Personal

Personalkosten als Pauschalsatz: Nein
Kostenkategorie Nr. Ausgabenbeleg Art des Ausgabenbelegs
Personale 01/2017 cedolino

Reise- und unterbringungskosten
Kostenkategorie Beschreibung Personal
Reise- und Spese di viaggio per |a riunione xyz Snow John
unterbringungskosten

Biro und Verwaltungsausgaben als Pauschalsatz (0%): € 0,00
Einnahmen: € 0,00
Fortschrittsbericht

Art Name File

PDF G
& PDF Ausgabenerkldrung Offnen m

Datum Beantragter
Datum des A g Bezahlung Betrag Aktionen
05/07/2017 11/07/2017 30.000,00
Datum Beantragter
Datum des g bel P | Bezahlung Betrag Aktionen
31/01/2017 Snow 01/02/2017 2.500,00

John

Rapporto avanzamento G 597b151e0ad08_TEST.pdf

Datum Beantragter
Bezahlung Betrag Aktionen
28/07/2017 300,00

Aktionen

Abrechnung
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 Nun kann die Ausgabenerklarung von einer zeichnungsberechtigten Person
unterzeichnet und Gbermittelt werden (Klick auf iUbermitteln, fur alle Gbrigen
Nutzer wird diese Schaltflache grau und nicht aktiv sein);

- Uber die Schaltflache Ausgabenerkldrung kann das entsprechende pdf-
Dokument heruntergeladen werden

Abrechnung
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Ausgabenerklarung

Jeder Begunstigte eines Projekts kann, sobald er GUber den Abschluss einer FLC-
Kontrolle informiert wird, den Prufbericht, welcher von der zustandigen FLC-
Stelle ausgestellt worden ist, als pdf herunterladen, sowie fur jede Ausgabe die
Anmerkungen des zustandigen Kontrolleurs nachlesen

# Home B Einreichung ~ # Verwaltung & CiaoMallo - @ Logout
ITAT1013 - Abrechnung
4 Nutzerverwaltung
Akronym
Projekttitel
Datum Beginn (effektiv) 01/01/2017
Datum Ende (geplant) 01/06/2019
Liste der Begunstigten
Genehmigtes Getatigte Validierte Ausgaben
Rolle Gebiet Bezeichnung Budget Ausgaben (FLC) Aktionen
LP BLZ Black Rock € 211.480,00 € 34.123,00 € 32.800,00 M Aufragnehmer || @ Personal | € Belegliste
[16,14 %] [15,51 %]
@FLC <:
PP1 BLZ Sudtiroler € 201.500,00 €0,00 €0,00
[0,00 %] [0,00 %]

Abrechnung
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Ausgabenerklarung

- Die Ausgabenerklarungen, die das Ergebnis ,validiert” aufweisen, haben
folgende Schaltflachen

« Unter Detail kann der Prufbericht in pdf heruntergeladen werden und es
kdnnen fir jede Ausgabe die Anmerkungen des zustandigen Kontrolleurs
eingesehen werden

» Freigeben: Nachdem das Ergebnis der FLC-Kontrolle eingesehen worden ist
und wenn man mit dem Ergebnis einverstanden ist, kann jeder Beglinstigte
durch einen Klick auf freigeben den eigenen Prufbericht dem LP zur
Verfigung stellen, damit dieser die validierten Betrage in den ndachsten
Antrag auf Ausgabenerstattung aufnehmen kann

Abrechnung
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# Home Einreichung « # Verwaltung @ Abrechnung

& CiaoMallo - = Logout

interreg -
Italia-Osterreich

Eutpenn Regcas Dpeicpment Fund EUROPEAN UNION
Ausgabenerklarungen
ITAT1013 - -LP
+ neue Ausgabenerkiarung
Fortl. Nr.  ID  Abrechnungszeitraum Beantragter Betrag Datum Abschluss Datum Ubermittlung Status Validierter Betrag Aktionen
1 § 010212017 -31/07/2017 € 32.800,00 26/09/2017 171112017 € 30.300,00 E> #freigeben
ﬁ & Detail
2 1 01/08/2017 - 31/12/2017 €1.323,00

in Vorbereitung & Detail

Abrechnung
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Antrag auf Ausgabenerstattung

# Home B Einreichung « # Verwaltung Abrechnung £ Ciao/MHallo - @ Logout

interreg

Italia-Osterreich

Forrman Bapcnel Gevatprmane EUROPEAN UNION

Ausgabenerklarung - Fortl. Nr. 1-1D 4
ITAT1013 -

Abrechnungszeitraum: 02/11/2017 - 30/11/2017

Auftragnehmer Personal Reise- und Unterbringungskosten
Beantragter
Fortl. Nr. K ' i P | Art der Abrechnung Betrag Ergebnis Kontrolle (FLC) Validierter Betrag Aktionen
1 Personal novelli lisa Tempo pieno € 1.500,00 . € 1.500,00 =Erauterung (FLC)

Personalkosten als Pauschalsatz: Nein G

Biro und Verwal ben als P, hal Nein

Einnahmen: € 0,00

Fortschrittsbericht
Art Name File Aktionen
PDF a 5alec49768cda_56c3209d774c3_prova.pdf

Anlagen
Art Name File Aktionen

& PDF Ausgabenerkldarung & PRUFBERICHT <:]

Abrechnung
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Antrag auf Ausgabenerstattung

Der LP hat die Moglichkeit einen neuen Antrag auf Ausgabenerstattung zu
indem er auf die entsprechende Schaltflache klickt und den
Abrechnungszeitraum auswahlt

erstellen,

# Home .} - r'd @ £ CiaoMallo - @ Logout
Liste der Begtinstigten
g Validi Ausgaben
Rolle Gebiet Bezeichnung Budget Ausgaben (FLC) Aktionen
LP BLZ Black Rock € 211.480,00 €34.123,00 €32.800.00 & Aulragnehmer | @ glist
[16.14 %) [15.51 %]
@FLC
PP1 BLZ Sidtiroler € 201.500,00 €000 €0,00
(0,00 %) 10,00 %)
PP2 TR Medizinisc hi € 155.000.00 €000 €0,00
0,00 %) [0.00 %]
PP3  KAR 123 € 135.189,52 €1.500,00 € 1.500,00
[4,11 %) 1.1 %]
Gesamisumme €703.169,52 € 35.623,00 € 34.300,00
(5,07 %) 14,88 %)
Antrage auf Ausgabenerstattung D
l <+ neuer Antrag auf Ausgabenerstattung |
D Abrechnungszeitraum Protokoll G ift Status Aktionen
8 01/01/2017 - 18/01/2018 €0,00 in Vorbereitung [3Zugang

Abrechnung
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« Der LP kann unter Detail die Prufberichte, die die Ubrigen Begunstigten
freigegeben haben, einsehen

« Sobald der LP all jene Prufberichte zum Antrag auf Ausgabenerstattung
hinzugeflgt hat, welche die Begunstigten freigegeben haben und die vom LP als
korrekt angesehen werden, kann der Antrag auf Ausgabenerstattung
abgeschlossen werden (Klick auf SchlieBen). Um abschlie3en zu kdnnen mussen
alle Begunstigten unter Verwaltung > Details > IBAN die Informationen zur
eigenen Bankverbindung, die fur die Ruckerstattung vorgesehen ist, angegeben
haben

« Nach dem Abschluss wird das pdf des Antrags auf Ausgabenerstattung generiert
das der LP herunterladen, von einer zeichnungsberechtigten Person digital
unterzeichnet erneut hochladen (Upload) und abschlieBen der
Verwaltungsbehorde ubermitteln muss.

Abrechnung
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# Home B Einreichung ~ # Verwaltung (3 Abrechnung

£ CiaoHallo

- ® Logout

interreg -
Italia-Osterreich

friowan Bepinsd Devatiimant furdg EUROPEAN UNION

ITAT1013 - AppleCare - Antrage auf Ausgabenerstattung

Liste der Begunstigten

Rolle Gebiet Bezeichnung

LP BLZ Black Rock
PP1 BLZ Azienda
PP2 TR Universita
PP3 123

&

& Antrag auf Ausgabenerstattung & Upload  AE unterzeichnet <j

Gesamtsumme
€ 30.300,00
€0,00
€0,00
€ 1.500,00

€ 31.800,00

Neuer Priifbericht

=

(]

Aktionen

Abrechnung
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Abrechnung



